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En pratiqgue

all ez consacrer du temps ° | a tr®sorerie
r.

t pourquoi, vous trouverez des information
au |l ong de | 6ann®e.

tr®sori res, nationale et r®gionale sont a
st i mportant do°tre pr®sente aux journ®es
tion catholique des femmes. Cela permet un

gi strement .

Une bonne communication doit se faire entre | a

pl ®ante et |l es tr®sori res d®partementales en
La tr®sori re d®partemental e

Une tr®sori re d®partementale enregistre |les r

tu®s dans son d®partement.

Ell e transmet |l a tr®sori re r®gionale son fi

ElI'le envoie |l a |lettre doéappel ~ cotisation, ti

de son d®partement.

Elle doit effectuer | a tr®sorerie en relation

Certes, nous sommes une association mais pous

prise.

Nous avons un commi ssaire aux comptes qui | a pc

ne sera possible que si |l es comptes corresponc
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R®partitions tr®sorerie

Le placement national

argent est ° votre disposition mais centr
S .
ous avez besoin de liquidit®, veuillez en

e demande par courrier.

Le compte courant

el l ement il néy a quobdébune seule bangue | e
e | bassociation

a¢wmpte par r®gion qui est contr!|l ® par | a
abilit® et | a signature. La responsable d
te bancaire

ossible, ®viter doébavoir des factures non
|l es fichiers d®penses /| recettes, cltaogue
e banqueetwantcah ®@siet e dans | a colonne qui |
ol de bangue et caisse de d®but dbéann®e es
aut 6poidgetsndlact ures ° |l a tr®sori re r®gion
notes de frais doivent °tre I mp®rativemen
s par | a b®n®ficiaire puis contr!]|] ®e et v

La cai sse

olde de caisse en fin déann®e ne doit pas

ue avant |l e 31 d®cembre.

aut en fin déann®e r,enth®@tiai Illdd rnvikeinltladtrse elte
|l e doit °tre sign®e par | a Responsabl e DG
r®sori re R®gionale.

contrtl] er |l e solde de | dann®e en cour s de
I de | a col o®Mnteo tcaali sdsee |rae cceotltoensne cai sse d
ai sse

sommes doivent figurer sur vos fichiers re

otre caisse nbest pas exacte soOest que des
S .



Département :

| NVENTAI RE DE CAIl SSE

BI LLETS

Quantit® Tot al
X 200 = U
X 1040 = U
X 50 =U

TOTAL BILLETS a

PI ECES

Quantit® Tot al
X 20 =0
X 10 =0
X 0,500 = a
X 0, 20040 = 0
X 0,104 = 0
X 0, 054 = 0
X 0,020 = 0
X 0,010 = 0

TOTAL Pl ECES a

TOTAL GENERAL a

CAl SSE AU 31/12/ 2019

Nom et Pr ®nom
Signature
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Comment faire.

Fichier d®penses

I mportant: pour toutes d®penses pay®es so
ustifierune fd®ptenrse ®taabl i au nom de | 6Acf

enregistrement doit °tre pass® sur |l es fichi

ai

our

S . Pour p

l us de tranquillit®, effectuer un

nobnte dglfobail® comprenant plusieurs factur e
hat pour r®unionf i ahfemand®Ppesseement s) :

| onne compt

Exempl e de

e courant pour |l a somme totale et

ventil ation
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achats divers pour une mani festation (Il oca

rs) doive

nre®wnircensve/ntpdi®st senrencontres

billets de train,vayagdeest setd ed @peltar coe noeun thsu s

photocopi
hat de ti

un achat

es, ramettes Heapapder pucenttouche
mbres, affranchissmkemestet co®Fr ®pko

effectu® en esp ces:

chier depelcagmsantant de | a d®pense et ven

ur
ns

t €rimihn err

dRep®ss@®ptt oasp cesl ee nmobnatnagnute e st

| a caolgpmuense vent vi ®emehonde fonds.

Joindr e

| a convocation ou |l 6ordre du jout
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Fichier recettes

Fichier recettes.

La participation des personn®snaoxsdetf Poent s:
contres.

Les dons werttiisla®s oears et dons
Les ventes de l|ldoaocwementeattiidmes en

Pour |l es recettes encaiss®es en esp ces:
f i chi er crodco@maieseste venti | ®e.

Si |l es esp ces sont d®pos®es en banque:
fichier ,ré¢cdRplitt® esp cesmbratmagute de | a s omme

| onmempt e cpwirandwol oement .de fonds

Pour wun cdotgiuedtdiedin er recettes

8 col onne compt e cour ant

§ puis colonne cotisation

| mportant: vous devez travailler sur |e
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Classement des relev®s et justif

Chaque op®ration doit avoir un justificatif,
tement .

Les d®penses doivent °tre annonc®es ~ |l a TR (°
pai ement .
Ne pas num®roter |l es pi ces justificatives.

Cotisations et re-us fi scaux

a cotisation est vot ®e tous | es ans ° | 6 Ass el

Oappel © coti sattauwsn ldeosi tan’st reen fda®btut doéann®e

n®e du dMoque e de | 6 AcT .

our vous aider dans |l a transmission des | i st

L

L

Loadh®rente doit remplir | a Il ettre dbéappel 7~
g

P

r®gi onal e vous adresse un

—h

ichier pr®par® sur

ion du paiement de | a cotisation, il
s, ajouter |l es nouvelles adh®rentes
6adh®si on.

est un r gl ement par h que, pr®ciser | a

photocopie), |e um®r o du re-u du d¢
: | e pr®ciser ainsi que | a date de r gl el

(@)

—
o))
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nw 0O O
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Le montant tot al de |l a | iste des cot icsattii soantsi a
duichier.rtestdeff ® ences doivent °tre expligq
Sur |l e mont ant tot al des cotisations 15 % son:

Cet argent assure | e fonctionnement et doit i
| 6AG dernier d®l ai

Pour celles qui r glent en plusieurs fois ,I d a
|l i ste correctement remplie des cotisantes.

rer | e :
our un
i scal a

ela fera avancer | es choses pour d®l i
I ne sera pas d®livr® de re-u fiscal
rai s. 1 ne sera pas d®livr® de re-u
ective pour son ®qui pe.

- T <

Les cotisations r®gl ®es avant | 60AG d®f i ni ssen:
ments. (Voir article nA8 du r glement int®rie:

Chaque votante doit °tre © jour de sa cotisat.|
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Action Cathohque

des Temmes
J6badh re, je cotiseé
98 Rue de | 6Universit®
75007 PARI S
01 40 62 65 00
www. actioncatholiguedesfemmes. org
Mouvement Catholique de Femmes
Association de | oi 1901
Coupon [ oindre i mp®rati vement avec
BULLEDIGNMAMADHE SI ON rretourner
OQui, |j e @swarmmadmentl 6de | a place des Femmes et de
dans | 0£@gli s epjrooijnest sl eestd edA@nttai rocnh eCsat hol I gue des
Je c®tOi eoruo sp:l us
CJe r gle ma chtdqsathomctoankbkacfe de | 6
CJe peaxner pleudais un ch que de €éééu
CJe fuami siposroutleAicifimns sa pr ®sence aupr s des Fe
CJe pr®f are I@gdksrquer kKésesécmeicsééééeéeéé.)
NomééééeéeéeéeééééeéceeeeeéeéééePr®noméééécéeecececéecé.
Adresseéééééééceceecéeéeééééecceeeeeeeéeeeeceeece.
CPééééééceeeéeéeéeéeeceeeecee. Vill eééééééééeéeeeeeé
eemai | éééééeéeéeééé.
Tel :féiéxéeé éééééeéPort &Eléedéeéeééeééeeééeéeéecté
Conf or m®@ment la I oi o6l nformatiqgue et Libert®sd du 6
transmises ©° des partenaires de | 6Acf. S° e e
si ge de | 6Acf 98 rue de | 6Universit® 75 " - s .
. . . . -
N B: La totalit® de | a cotisation doi vVer s
15% De votre cotisation sera reversf¢ ti on.


http://www.actioncatholiquedesfemmes.org
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PROCEDURE RECUS FISCAUX

Mous atfirons votre attention sur le fait que nous travaillons uniquement 3 partir des
informations que vous nous avez envoyées. Le nom, Fadresse et le montant doivent
étre exacts et complétés.

Pour les participantes 3 une cotisation collective dans une équipe, il est impossible
d’établir un regu fiscal au nom de Ia personne qui a établi le chéque.

Mous ne pouvons pas gérer |a transfommation d’abandon de frais en don.

Nous vous rappelons qu'il ne sera pas envoyé de regu fiscal pour les cotisations
inférieures 3 25€.

Mous vous informons que toute adhérente qui vote pour elle-méme ou qui a des
pouvoirs doit avoir réglé sa cotisation avant FAssemblée Générale.

En conséquence, toutes les cotisations devront étre encaissées pour le 31Mai 2019.

Nous vous rappelons que sur la totalité des montants regus un reversement de 15%
doit &fre effectué au National.

Pour vous aider dans la transmission des informations que vous devez nous

envoyer, nous vous adressons le fichier 2018 des adhérentes de voire département.

Le fichier 2019 devra étre complété pour le montant de la cotisation de 2019.
Les cartes d'adhérentes sont 2 compléter et 3 remettre au versement de la
cotisation.

Nous vous remercions par avance de bien vouloir respecter ces instructions.

S o ke Mowerans @ FROOF PREE @ Sl - 0] S00E LT @ Fo O] 0DE TG

Sreil mationckssises ez STMSICM - sk pkzeies st anceshe q.i—}.‘.‘.—:i‘i-ll'l'l'l'ﬁﬁ A
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Le compte bancaire

La tr®sori re de d®partement ne pourra pas Ppoi
pas dobéextrait de compt e.

Elle pourra effectuer un d®p!t dans son agence
Une carte de d®p??t | ui sera attribu®e.

A chaque d®p!t, elle devra en aviser I mm®di at e
de remise en banque ainsi que toutes |l es .infor:

Les documents de fin débann®e

Pour permettre °~ |l a tr®sori re de r®gion doef f.
partement | ui transeet al eedadreruea@tnagment rempl i €

Ell e pr ®voilte Gagadlgeemie nptp ®v i sl dame®e en cours

Les responsables pensent aux actions ~ r®alise
bien | eurs projets.
Penser aux d®pl acements, aux frais pour | es re!

14



Département :

Budget prévisionnel 2020

Principaux projets :

Recettes

Cotisations

Abonnements

Editions

Autres recettes

Total recettes

Dépenses

Cotisations

Abonnements

Editions

Frais de bureau

Ti mbres et

t ® ®phone

Frais de local

D®pl acement s

Autres d®penses§s

Total dépenses

Réservé au National

Responsable de région
Nom et prénom
Date et signature

Trésoriere de région
Nom et prénom
Date et signature

15



Quel gues r gles " respecter do®f inies

Dongsdassociation ne doit pas intervenir finan
ne d®pend pas des actions propos®es par | e nat
faire des dons ° des organismes oOou autres Tuvr

Rembour s e men:t de frais

[ existe une note de frais officielle mise

Il faut respecter | e mornepagnsti dedsGprdiese en charg
Les f rda®Rpsl adceesnent srembo@,r Z3®sacvtdscé kmusti ficatif N
Mi ¢ h @loium ®valuer | a distance parcourue (pensetl
Pour un | ong parcours qui donne un kil om®trage
voiturage en emmenant des femmes qui assistent
pr ®sentes dans | a voiture, | es frais seront re
seule, ses frais seront rembours®s sur | a base

(¢

Consulter votre TR avant | e d®part.

(¢]
=]

est de m°me si des femmes des ®quipes | o
e r®gionale, |l eurs frais de d®pl acement s
en voitu+we, tpumratgiequser plossacdl e.

-+ 0O
v O
-5
—~ o~

—

rembour sement denleasrt at30d i%u® aux seul es p
nvoqu®es par | e CAN (Coll ge dob6Ani mati on Nat
comit® de r®daction de |l a revue O606passerel!]l
i mation. Ces remboursements sont g®r ®s par |
mptabilit® des d®partements et des r ®gi ons.

O 5 € O O

es frais de r enbovwrcsag meomt dsuemad mtomead, f or mat i
ris en charge par | e national
d
e

es frais
al revers

e d@plsacdmenstont @pcir@dm@bour s®s par | a
|l e montant gl obal "l a r®gion.

> rr T r o0 o or

Subvention delsa dulwensésn peut °tre accord®

tuell es ou exceptionnelles et sur demande. EI I
des rembour sement de frais personnel . Suivant
varient ®nor m®@ment, nous vous demandons de pen

m° me r ®gi on.

Cadeaux aux :perassvemrnestre ®quipe, Vvous souhas
aumtnier, ° un membre de | 6®qui pe, vous ne deyv
de | 6association. SO6il sob6agit doOoune iIintervenan

16



Accompagnement des: responsabl es

Lors des AAG, |l es accompagnants ne pourront en
Dans | 6hypoth se 0% | 6adh®rente souhaite se | o
bour sement qui | ui sera attribu® correspondra

Ac hat di ver s

Pour tout achat de mobilier, mat ®r i el i nf or mat
copieuse, etcé) une demande dbéaccord du nati on
doit °tre au nom de | 6Acf, | e mat ®ri el redevi e
personne qui l 6a utili s®.

Affiches:et tracts

Sur | es affiches annon-ant vos manifestation n
d®e mais entr®e | ibre. Ins®rer obligatoirement
sur | a voie publique.

Si vous ins®rez des photos, noter son auteur,
au pr®al able quobdelles soient | ibres de droit.

Fin de mandat

Lors doébune fin de mandat ou doéune d®mi ssion dbé
talseans rempl,acememtyez | es documents ~ | a Nati:
|l a tr®sori re r®gionale, archives, comptabilit

La conservation des archives a une dur ®e de 10
peut y avoir des documents i mportants ~ conser

17
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Extrait des délibérations du Conseil National du 26 novembre 2016

FEFEEEEEEEEEEE

EEMEBOURSEMENT DES FRAIS
A compter du 17 Janvier 2017

Les notes de frais sont a envoyer pour palement a la Trésoriére de Bégion v compris les frais de
déplacements pour 1" Assemblée Générale.

Pour les convocations et les réunions par le Bureau National, les notes de frais sont a envoyer
directement au siége de 1" Action catholique des femmes.

Formulaire : compléter la note de frais, joindre tous les justificatifs originausx,
et une preuve de I"événement (convocation, ordre du jour, fiche de présence).

Heébergement : avec justificatif (facture, recu. ...} jusqu’a wn maximum de 45€ en cas de choix
personne] (base d'un centre d’ hébergement)

Repas : avec Justificatif
* Déjeuner - 10,006
* Diner 10,00€

Déplacement - avec justificatif

Transport en commun ;
*Ticket de méfro / bus
*Billet SNCF sur la base maximale du billet 2%°° classe et éventuellement frais de parking SNCF

Voiture : Eemboursement des frais de déplacement en voiture en absence de fransport en commun.
*Kilométres parcoums allerretour................. X 0.23€ = ce montant comprend ; carburant, péage,
assurance, entretien du véhicule.

Joindre justificatif Mappy ou Michelin pour le trajet effectus.

A faire valoir ce que de droit
Le 26 novembre 2016

Bose Mane MAILLIER.
Presidents

28, rue de Mniversitd & 75007 PARIS & Tal . 01 40426500 & fox 01 40 55 65 18

RGN

18



e NOTE DE FRAIS

Drate |

MO

Prénom

Adresse

Région / Département

Evénement :

Frais engages par -

Région

:[I'interessé: e : encasde premiére demande joindre un RIB

| JOINDRE TOWS LES JUSTIFICATIFS ORIGINAUX DES FRAIS

Frais de Déplacement

Train / Transport en commun
billet SMCF 2éme classe [éventusllement parking sncf)

Ems voiture personnelle ... X025 =
ce montant comprend © carburant, péage, assurance, entretien du vehicule

joindre justificatif Mappy ou Michelin, pour les déplacements aller / Retour

Hébergement / Restauration
Déjeuner -10€

Diner s 10€

Heébergement : 45€ maximum en cas de choix personnel (base d'un centre d'hébargement)

Fournitures

Invitations / Réceptions

Autres

Signature bénéficiaire

TOTAL

Signature responsable




Organi gr amme

Le Conseil déAdmi ni st

Le Coll ge do6Ani mation National

Pr®si dent e

RosMari e MAI LLbE&marie.lnaiIIief{i e. fr
Vi epg ®si dent e
Chant al N6 GUYEN : chantal . nguyenoO

Vi egpag ®si dent e

Jocelyne JEROME : | erionmee rjnoecte.l

Tr®sori re national e

Joxl l e PREVOT : joelle.prevot @or

Aumlni er nati onal

Henr i GAUTRON : hgautron@

20


mailto:rosemarie.maillier@orange.fr

Nati onal es D®I ®gu®es de R®gi on

|l 1 e de/Fasandkte responsabl e

Nor/docel yne JJEROdMEe ..j oceinyre @

P

OuegBernadette GlJdg WILIOITOINi nfr @yahoo. fr

Cent/'Yeette DEBWR®B&ADarbat

EstFran-baUE€O®T ucot.francoi se@utl ook. con

CentErsdBrigitte fFAYRARDYV @wan

SudOuedEl i sabAFAYS®E i sdlmdtaty sse@or ange. fr

Mi @Piyr ®n/Besi e COR@NABe. coronas @w fr

Provev&di t efr Man®e H®I nemhlOGSOG iISs @g mai |
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mailto:joelle.prevot@orange.fr
mailto:jerome.jocelyne@club-internet.fr
mailto:chantal.nguyen0945@orange.fr
mailto:y.debarbat@orange.fr
mailto:lucot.francoise@outlook.fr
mailto:fayardyv@wanadoo.fr
http://actioncatholiquedesfemmes.org/notre-association/notre-organisation/composition-du-conseil-dadministration/elisabeth-lafaysse@orange.fr
http://actioncatholiquedesfemmes.org/notre-association/notre-organisation/composition-du-conseil-dadministration/annie.coronas@wanadoo.fr
mailto:genevieve.pujalte@gmail.com

D®l ®gu®es au CN pour | e groupe Mosapuq

Anni e CAPQWInNEZ . .capowi ez @ski®

Christine @&ioBWEMSrange. fr

Moni que LBOhEfuel. |l edi eud A
Dani | e SOM@M@Nondaniele@orang?.fr
Gis |l e BOUgbHNEAUNeau@ho fr
Mosapque de vVvi e
Pr®sidente r®f ®rente : Chant al NG

Quatre t h®mati ques sp®cifiques

Vie familiale et sociale
Vie professionnelle

Vie spirituelle et en Eglise
Vie personnel |l e

22



Tr®sori res R®gional es

|l 1 e de /FrlJontdd e PREVOT: | oe k'

o v ot (

Nord Nicole VAGNY: yves.vagny@orange. fr

Ouest Mari e Paul e GOURI N i n54
Cent/reAnni e DUBIOl Guboias @i @poste. net
Est Mich Il e DURUPT : michi, urupt
Q@
Centbhset Madel ei ne MANDON : madel ei ne. n
Suduedst Fabienne NOE: fabien @g ma
Mi ePiyr ®n/®edaryse JOFFRES : jl m.joffres @c

ProveM®ei t er/r aMa®eiua se GRENI ER : ml gr e
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P1]l e ani mati on

Jocelyne J®r!'!me, Jozxzll e Pr®vot, Chant al B a

LO®qui pe de sal ari ®es

Aude Montredon : responsablOel aAAdmibrRi s6tb5r alt2i v e

aude. montredon@actioncatholiquedesfemmes. or
Mireill e Dossolulvi40O 6c20 nep5 atbd e /
compta@actioncatholiqguedesfemme:

St ®phani e Di enlelr 40 s6e2c r6@&t a0ioOr e /

secretariat @actioncatholiquedesfemmes. org

Christiane Dujardin 0:1 a4r0i nea2t r6i5c el 4de r ®¢g

christiane.dujardin@actioncatholiquec
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